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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Дане положення визначає мету, порядок організації та здійснення діяльності 

підготовчого відділення Миколаївського національного аграрного університету (далі — 

підготовче відділення). 

1.2. Підготовче відділення є структурним підрозділом Університету у складі Навчально-

наукового центру професійної орієнтації (далі - ННЦПО). 

1.3. Метою підготовчого відділення є підвищення рівня підготовки громадян України до 

вступних випробувань та конкурсного відбору на навчання для здобуття вищої освіти в 

Університеті через поглиблення знань з профільних предметів, профорієнтацію, адаптацію до 

нового освітнього середовища, а також формування навичок для подальшого навчання, що 

забезпечує якісне здобуття вищої освіти. 

1.4. Діяльність підготовчого відділення здійснюється згідно Конституції України,  Законів 

України “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”, “Про вищу освіту”, Порядку реалізації 

експериментального проекту підготовки слухачів підготовчого відділення «Відкритий шлях 

до вищої освіти» у закладах вищої освіти (затвердженого Постановою Кабінету Міністрів 

України від 10 грудня 2025 р. № 1628), наказів Міністерства освіти і науки України, Статуту 

Миколаївського національного аграрного університету.  

1.5. Створення, реорганізація, ліквідація, а також штатний склад підготовчого відділення 

затверджується наказами ректора на основі відповідного рішення вченої ради Університету. 

1.6. Підготовче відділення надає платні послуги в сфері освітньої діяльності щодо 

підготовки до вступу до Миколаївського НАУ громадян України відповідно до постанови 

Кабінету Міністрів України №796 від 27.08.2010 «Про затвердження переліку платних послуг, 

які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи 

освіти, що належать до державної і комунальної форми власності»  

1.7. Підготовче відділення впроваджує разом з іншими структурними підрозділами 

університету освітні програми, передбачені цим Положенням.  

1.8. Підготовче відділення функціонує, використовуючи матеріально-технічну базу та 

професорсько-викладацький потенціал Університету.  

1.9. Підготовче відділення працює у взаємодії з приймальною комісією та іншими 

підрозділами Університету.  
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 ЗАВДАННЯ ТА ОСНОВНІ ФУНКЦІЇ ПІДГОТОВЧОГО ВІДДІЛЕННЯ 

 

2.1. Основними завданнями діяльності підготовчого відділення є:  

 − набір слухачів за різними формами навчання (денна, заочна (дистанційна)) та навчально-

методичне забезпечення навчального процесу; 

 − підготовка слухачів до вступу в Університет для подальшого здобуття ступенів вищої 

освіти: бакалавра, магістра;  

 −  створення позитивного іміджу Університету;  

 − встановлення контактів і зв’язків, налагодження співпраці із освітніми закладами;  

−  інформування широких верств громадськості про діяльність підготовчого відділення через 

мережу Інтернет; 

−  розробка інформаційних і навчально-методичних матеріалів;  

−  забезпечення українознавчого компоненту, психологічної підтримки, професійної 

орієнтації слухачів. 

 

2.2. Основними функціями підготовчого відділення є:  

−  надання ґрунтовної теоретичної підготовки до вступних випробувань при вступі до 

Університету, поглиблення знань з профільних предметів;  

−  профорієнтація та сприяння свідомому вибору професії, вступу до фаху;  

− проведення оцінювання якості навчання слухачів; 

−  проведення підсумкової атестації, за результатами якої додаються додаткові бали при 

вступі на спеціальності, яким надається особлива підтримка, відповідно до Правил прийому 

до Миколаївського НАУ; 
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 УПРАВЛІННЯ. СТРУКТУРА ТА ШТАТИ 

 

3.1. Керівництво підготовчим відділенням здійснює керівник ННЦПО. 

3.2. Керівник у межах своїх повноважень несе відповідальність за організацію роботи 

підготовчого відділення, забезпечує взаємодію підготовчого відділення зі структурними 

підрозділами Університету. 

3.3. Структура та штатний розпис підготовчого відділення визначаються на основі 

типових документів і затверджуються ректором Університету.  

3.4. На базі підготовчого відділення  можуть створюватися: школи, курси, філії. 
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 ПОРЯДОК РОБОТИ І ОРГАНІЗАЦІЯ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ 

 

4.1. Освітній процес на підготовчому відділенні проводиться відповідно до даного 

Положення, освітньої програми підготовчого відділення та Положення про організацію 

освітнього процесу у Миколаївському НАУ. Освітня програма та кошторис витрат по 

забезпеченню діяльності Підготовчого відділення затверджуються ректором Університету. 

4.2. Тривалість програми (програм) підготовки слухачів підготовчого відділення 

становить від трьох до шести місяців. 

4.3. Слухачами підготовчого відділення можуть стати випускники останнього року 

навчання закладів загальної середньої освіти, професійної освіти, фахової передвищої освіти, 

а також особи, які раніше здобули повну загальну середню освіту.  

4.4. Особи, які отримують освітні послуги на підготовчому відділенні, зараховуються до 

навчання і можуть бути відраховані  наказом ректора університету.  

4.5. Зарахування слухачів підготовчого відділення здійснюється один або два рази на рік: 

не пізніше 1 грудня та/або не пізніше 1 березня. 

4.6. Для набуття статусу слухача підготовчого відділення особи подають особисто або 

через офіційний веб-сайт Університету заяву із зазначенням: 

- прізвища, власного імені, по батькові (за наявності), дати народження, паспортних даних;  

- реквізитів документа про повну загальну середню освіту, якщо такі реквізити містяться 

в Реєстрі документів про освіту Єдиної державної електронної бази з питань освіти;  

або відомостей про надання засвідченої копії документа, інформація про який відсутня в 

зазначеному Реєстрі;  

або відомостей про видачу довідки про навчання на останньому році навчання закладу 

загальної середньої освіти, професійної освіти, фахової передвищої освіти; 

- реквізитів або відомостей про надання електронних копій оригіналів підтвердних 

документів (для слухачів пільгових категорій);  

- форми підготовки (денна/дистанційна);  

- навчального предмета на вибір (в разі зазначення іноземної мови додатково здійснюється 

вибір мови із запропонованого переліку);  

- джерела фінансування (за рахунок коштів державного бюджету (гранту) або за рахунок 

коштів фізичних та/або юридичних осіб). 
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До заяви в електронній формі особа додає мотиваційний лист разом з додатками, що 

надсилаються нею на адресу електронної пошти Університету pk@mnau.edu.ua . 

4.7. Навчальна і навчально-методична робота на підготовчому відділенні здійснюється 

науково-педагогічними працівниками Університету, а також інших закладів освіти з 

відповідними кваліфікаціями.  

4.8. Кількість груп слухачів підготовчого відділення залежить від обсягу прийому. 

4.9. Основними видами навчальних занять є: лекції, практичні заняття та самостійна 

робота.  

4.10. За рішенням завідувача відділення на підставі заяв слухачів дозволяється 

переведення слухачів з однієї навчальної дисципліни на іншу.  

4.11. Навчання здійснюється за різними формами (денна, заочна (дистанційна)).  

Навчання слухачів підготовчого відділення за денною формою передбачає безпосередню 

участь слухачів в освітньому процесі в аудиторіях Університету, за заочною – у дистанційному 

форматі. 

4.12. Університет забезпечує поселення слухачів підготовчого відділення денної форми 

підготовки, які не мають постійного місця проживання, в гуртожитку. Оплата проживання 

здійснюється за кошти фізичних/юридичних осіб або з інших джерел, не заборонених 

законодавством України. 

4.13. Освітня програма підготовчого відділення включає навчання слухачів підготовчого 

відділення в обсязі, не меншому ніж 90 годин з кожного обов’язкового навчального предмета 

(українська мова, математика, історія України) та не менше одного навчального предмета на 

вибір (українська література, біологія, географія, фізика, іноземна мова) у такому самому 

обсязі. 

4.14. Випускниками підготовчого відділення вважаються особи, які повністю виконали 

навчальний план, засвоїли програми відповідних дисциплін та успішно склали випускні 

екзамени з кожного навчального предмета. 

4.15. Випускники підготовчого відділення отримують свідоцтво про навчання на 

підготовчому відділенні з переліком курсів вивчених дисциплін та оцінок відповідних 

випускних екзаменів. 

4.16. Випускники підготовчого відділення в рік отримання свідоцтва в разі вступу на 

навчання для здобуття вищої освіти до Університету, на спеціальності, яким надається 

mailto:pk@mnau.edu.ua
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особлива підтримка, отримують 15 додаткових балів до конкурсного балу за особливі успіхи 

у навчанні або інші переваги при зарахуванні, визначені Правилами прийому до 

Миколаївського НАУ для здобуття вищої освіти. 
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 ФІНАНСОВА ДІЯЛЬНІСТЬ ПІДГОТОВЧОГО ВІДДІЛЕННЯ 

 

5.1. Джерелом фінансування підготовчого відділення є кошти фізичних/юридичних осіб, 

кошти державного бюджету, а також інших джерел, не заборонених законодавством. 

5.2. У разі навчання слухачів за кошти фізичних та/або юридичних осіб укладається 

відповідний договір (контракт) про фінансові зобов’язання щодо оплати навчання. Договір 

(контракт) про фінансові зобов’язання щодо оплати навчання може бути укладений 

дистанційно з накладенням кваліфікованих електронних підписів, зокрема шляхом 

акцептування публічної оферти. 

Слухачу підготовчого відділення денної форми підготовки, який належить до пільгової 

категорії, визначеної Порядком реалізації експериментального проекту підготовки слухачів 

підготовчого відділення «Відкритий шлях до вищої освіти» у закладах вищої освіти 

(затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 грудня 2025 р. № 1628), якого 

зараховано на навчання за кошти фізичних осіб, може надаватися безповоротна фінансова 

допомога за рахунок коштів державного бюджету, що забезпечує повну або часткову оплату 

вартості навчання на підготовчому відділенні. Особа може отримати для навчання на 

підготовчому відділенні державний грант на навчання одноразово. 

5.3. Оплата навчання слухачів встановлюється згідно встановленого кошторису й не може 

змінюватися протягом навчання. Вартість платних освітніх послуг затверджується наказом 

ректора у відповідності до кошторису, який за пропозиціями завідувача підготовчим 

відділенням, розробляється планово-фінансовим відділом, узгоджується з відповідними 

посадовими особами та затверджується ректором. При розрахунку калькуляції вартості 

платних послуг враховуються накази Міністерства освіти і науки України, Міністерства 

фінансів України. 

5.4. Оплата послуг підготовчого відділення здійснюється у безготівковій формі на рахунок 

Університету у встановленому порядку. 

5.5. Оплата праці штатних співробітників підготовчого відділення, викладачів, які 

виконують навчальний процес, сумісників, які постійно виконують додаткове навантаження, 

здійснюється за контрактами, трудовими угодами або погодинно. 

5.6. Оплата праці працівників, діяльність яких в межах підготовчого відділення не є 

постійною, здійснюється на погодинній основі. 
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5.7. Збитки, заподіяні підготовчому відділенню у разі порушення його майнових та 

особистих немайнових прав юридичними та фізичними особами, державними органами, 

відшкодовуються згідно з чинним законодавством 

5.8. Для забезпечення діяльності за підготовчим відділенням закріплюється приміщення, 

комп'ютери, оргтехніка, засоби зв'язку тощо. Майно, яким користується підготовче відділення, 

належить Університету. 
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 УЧАСНИКИ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ. ПРАВА ТА ОБОВЯЗКИ 

 

6.1. Права та обов’язки слухачів, викладачів та співробітників підготовчого відділення 

(також – у тій частині діяльності, яка пов’язана з користуванням матеріально-технічними 

засобами й майном Університету) визначені законодавством України, Статутом Університету, 

дійсним Положенням та іншими положеннями й правилами, прийнятими в університеті. 

6.2. Слухачі підготовчого відділення  мають право:  

− на отримання освітніх послуг на достатньому професійному рівні;  

− на своєчасне отримання завдань і консультацій з провідними науково-педагогічними 

працівниками відділення;   

− на отримання інформації щодо Умов прийому до відділення, Правил прийому до 

Університету, порядку проведення занять, термінів навчання; 

     −  на користування бібліотекою, навчальними аудиторіями, методичними 

рекомендаціями. Іногородні слухачі за потреби забезпечуються гуртожитком Університету на 

платній основі.  

6.3. Слухачі підготовчого відділення  зобов’язані:  

 −  своєчасно і регулярно відвідувати заняття;  

 −  в повному обсязі виконувати завдання, які передбаченні навчальними планами і 

робочими програмами;  

        −  своєчасно вносити оплату за навчання відповідно до укладених договорів;  

        −  дотримуватися правил внутрішнього розпорядку Університету.  

6.4. Випускники підготовчого відділення вступають до університету згідно з            

«Правилами прийому до Миколаївського національного  аграрного університету», 

затвердженими у встановленому порядку. 

6.5. До роботи на підготовчому відділенні залучаються викладачі, що мають відповідну 

фахову підготовку, досвід педагогічної роботи не менше 3 років та володіють державною 

мовою. 

6.5. Працівники підготовчого відділення мають право: 
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− одержувати у встановленому порядку від посадових осіб та працівників Університету 

необхідні документи, інформацію, довідки, розрахунки, інші матеріали для виконання 

покладених на підготовче відділення завдань; 

−  брати участь у роботі органів управління Університету ; 

− вносити пропозиції щодо вдосконалення організації діяльності підготовчого 

відділення. 

6.6. Відповідальність за неналежне та несвоєчасне виконання завдань і функцій, що 

покладені на підготовче відділення несе керівник ННЦПО. 

6.7. Відповідальність працівників підготовчого відділення встановлюється посадовими 

інструкціями. 
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7. КОНТРОЛЬ ЗА ДІЯЛЬНІСТЮ ПІДГОТОВЧОГО ВІДДІЛЕННЯ 

 

7.1. Безпосередній контроль роботи підготовчого відділення здійснює керівник ННЦПО.  

Загальний контроль за діяльністю підготовчого відділення здійснює ректор Університету.  

7.2. Канцелярія Університету проводить періодичний контроль документообігу  

підготовчого відділення. 
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8. РЕОРГАНІЗАЦІЯ ТА ЛІКВІДАЦІЯ ПІДГОТОВЧОГО ВІДДІЛЕННЯ  

 

8.1. Ліквідація або реорганізація підготовчого відділення здійснюється згідно з чинним 

законодавством наказом ректора за рішенням вченої ради Миколаївського національного 

аграрного університету. 

8.2. При реорганізації або ліквідації підготовчого відділення звільненим працівникам 

гарантується додержання їх прав та інтересів відповідно до трудового законодавства України. 
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9. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

9.1. Всі зміни і доповнення, необхідність в яких виникає в процесі роботи, можуть бути 

внесені до цього Положення на підставі рішення вченої ради Університету та затверджуються 

ректором Університету. 
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